Centro Regional ¢e

Formacién del Profesorado
Castilla-La Mancha

MANUAL DE INSTALACION Y USO DE LA HERRAMIENTA EXCEL DE
EVALUACION EN EDUCACION PRIMARIA

¢Como podemos descargar la aplicacion?

Para poder descargarnos la aplicacidon excel debemos ir a nuestra intranet del
PORTAL DE EDUCACION y descargarnos el instalador en nuestro ordenador.

2 > Accede a la Intranet
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Herramienta de apoyo a la evaluacion del alumnado de Educacion Primaria

> Lista extraordinaria de olicitud desde la Intranet

Publicada convocatoria para conformar una lista extraordinaria de aspirantes a ocupar puestos como inspectores accidentales, en régimen de comision de servicios. El plazo de
presentacion de solicitudes comienza el 30 de septiembre y finaliza el 9 de octubre, ambos incluidos.

Para facilitar el uso del seguimiento personalizado y la cumplimentacion de solicitudes se abrira la aplicacion en una ventana nueva. Por su seguridad, cierre el navegador una
vez haya acabado de utilizar Ia aplicacion

PULSE EN ESTE ENLACE O EN LA SIGUIENTE IMAGEN PARA ACCEDER A LA SOLICITUD v

la'solicitud electrénica 0

ACCESO d

> Solicite en esta Intranet su tarjeta identificativa del profesorado de los cuerpos de funcionarios docentes

Los profesores que pertenezcan a los Cuerpos de Funcionarios Docentes pueden realizar la solicitud de la tarjeta identificativa directamente en esta Intranet, sin realizar tramite
administrativo alguno
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Herramienta de apoyo a la evaluacion del alumnado de Educacion Primaria
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Ficheros disponibles

(5] » Hemamienta de 3poyo a la evaluacion del alumnado de Educacion Primaria 97MB

Al hacer clic sobre el enlace se descargara en nuestro ordenador un
ejecutable para instalar la aplicacion:

A
IS

instalar_1i0exe

Debemos hacer doble clic sobre ese icono

Posteriormente apareceran una serie de ventanas en las que deberemos
hacer clic siempre sobre el botén de SIGUIENTE:

5 Instalar - Evaluacion - X

Bienvenido al asistente de
instalacion de Evaluacion
Este programa instalard Evaluacion 1.0 en su sistema.

Se recomienda cerrar todag laz demds aplicadones antes de
continuar.

Haga dic en Siguiente para continuar o en Cancelar para salir
de la instalacidn,

gl
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Una vez instalada la aplica

cién aparecerd un acceso directo en nuestro

escritorio desde el que manejaremos toda la herramienta de evaluacion:

AR

Para acceder al menu principal deberemos hacer doble clic sobre
este icono que aparece en el escritorio de nuestro ordenador

personal.

Evaluacion
Primaria

En primer lugar deberemos habilitar las macros de la siguiente forma:

(Cn) 9" 9 -
)
— Inicio Insertar Disefo dé paging Formulas Datos Revisar Vista Programador Complenentas
A = SlE =T . H
_] Arial *110 AKX e | A0 | =) Agustar texto General ::l
HsS
Pegar N & 8§~ H- - A CEE E =R dCombinsrycentrar = | $ = % 0000 "ed % Format
- J condicion
Portapapeles '« Fuente ! Alineacior Némero
"\9\' Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado Optionas
Hi6 - I J /
T " —— iy ——— = =
y B C p, — i
1 Opciones de seguridad de Microsoft Office L ‘
|
>
: C |
: ) Alerta de seguridad - Macro
5 Macro
6 Las macros se han habitado. Las macros puscen contener virus u obros resgos parala
7 segunidec. No habite esta contanido a menos qua confie en el angen del archivo.
8 Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
9 de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de él
10 dependa aerta func lidad basica y confie en su origen.
11 Més informaciar
12 Ruta de acceso del archwo:  C:'Pocuments and Settings|_seba_\Desiiop Eemplo.xis
13 ~
14 O Ayucer 3 grotegerme contra contenidy descondade (recomendads)
15
16
17
18
19
20
21
22 ‘
24 Abrr & Cantro de coafianzs ta LLankenar |
25 ‘

1 Hacemos clic en opciones

2 Hacemos clic sobre la opcidon “Habilitar este contenido”

3 hacemos clic sobre el botdn

“Aceptar”
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Nos aparecerd entonces el menu principal desde el cual podremos acceder a
todas nuestras areas de las que seamos responsables:

Desde aqui Desde aqui Desde aqui introducimos a nuestros

seleccionamos el nivel seleccionamos el alumnos, que posteriormente se

correspondiente grupo correspondiente copiaran automaticamente en nuestras
dreas de ese nivel y ese grupo

E. Primaria X
ET_D NIVEL GRUPO N
Castilia-La Mancha
Para abrir las plantillas de calificacion selecciona nivel y grupo, introduce a tus alumnos (tan solo los
it debes introducir 1 vez por nivel y grupo) y haz clic en el rea correspondi de las ima de abajo.
Lengua Castellana y Literatura Matematicas Ciencias de la naturaleza Inglés
|
Educacion Fisica Educacion Artistica Religion
Resolucién de 11/03/2015, de fa Direccion General de Orgaglifacion, Calidad Educativa y Formacion Profesional, por la que se concreta la categorizacion, la ponderacion y la
asociacion con fas competencias clave, por dreas de conocigilento y cursos, de los estandares de aprendizaje evaluables, publicados en el Decreto 54/2014, de 10 de julio,
por el que se establece el curriculo de la Educacion Primagj#fen fa Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha.
Ver. 1.00

Aqui seleccionaremos las areas de las
que somos responsables

¢Como usamos las plantillas de calificacion?

Cuando accedemos a cada una de las dreas, nos aparecera la plantilla de
calificacion correspondiente. Veamos un ejemplo
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ALUMNO1L
ALUMNO 2
ALUMNO 3
ALUMNO 4
ALUMNO 5
ALUMNO &
ALUMNO 7
ALUMNO 8
ALUMNO 9

castlalaiancia  Lengua Castellana 12 - 12A

ALUMNG 10
ALUMNO 11
ALUMNO 12
ALUMNO 13
ALUMNGO 14
ALUMNO 15
ALUMNO 16
ALUMNO 17
ALUMNO 18
ALUMNO 19
ALUMNO 20

VER CAUFICACIONES
T
=] (] I | o |

=
&

="

c6DIGO ESTANDAR DE APRENDIZAJE EVALUABLE C NIVELES DE LOGRO OBTENIDOS POR LOS ALY
LC1.12 |Elabora preguntas coherentes. B X X X 3|2
LC113 Expresa con coherencia de forma oral hechos, vivencias y B X X al1

opiniones.

Participa en sifuaciones esponténeas de intercambio

ik comunicafivo (buscando empatizar con sus interlocutores).

Realiza una escucha activa, comprende, resume y

LC1.2.2
reinterpreta instrucciones orales

Las plantillas estan preparadas para un maximo de 30 alumnos por aula.

Elementos que aparecen en la plantilla:

cODIGO

LC1.1.2

LC1.1.3

En esta columna aparece el cédigo del estandar de aprendizaje, que
nos indica a qué blogue de contenidos y a qué criterio de evaluacion

LC1.21
pertenece cada uno de ellos.
LC1.2.2
ESTANDAR DE APRENDIZAJE EVALUABLE En la siguiente columna aparece la

descripcion del cada uno de los
estandares de aprendizaje

Elabora preguntas coherentes.

Expresa con coherencia de forma oral hechos, vivencias y
opiniones.

Participa en situaciones espontdneas de intercambio
comunicativo (buscando empatizar con sus interlocutores).
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NIVELES DE LoGro| En las 5 siguientes columnas
aparecen por orden los
siguientes elementos:

B X X |31 C (Categorizaciéon de los
estandares de aprendizaje,
segun Resolucion de 11/03/2015, de la Direccién General de Organizacion,
Calidad Educativa y Formacion Profesional, por la que se concreta la
categorizacion, la ponderacion y la asociacion con las competencias clave, por
areas de conocimiento y cursos, de los estandares de aprendizaje evaluables,
publicados en el Decreto 54/2014, de 10 de julio, por el que se establece el
curriculo de la Educacion Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La
Mancha.)

1T — 2T - 3T (Sobre estas columnas deberemos temporalizar nuestros
estandares de aprendizaje que vamos a trabajar en cada uno de los trimestres.
Solamente deberemos hacer doble clic sobre la casilla correspondiente y
aparecera automaticamente una X. Para quitarla deberemos hacer de nuevo
doble clic.)

Las demas columnas son para establecer el nivel de logro de nuestros alumnos.

En cada una de las plantillas de calificaciéon aparecen también una serie de
botones:

=3 | |

Esta serie de botones sirven para que, una vez realizada la temporalizacion de
nuestros estandares de aprendizaje, podamos seleccionar en pantalla
solamente aquellos que nos interesen, es decir, podemos hacer que aparezcan
solamente los que vamos a trabajar en cada trimestre, de tal forma que
podremos imprimir nuestras plantillas personalizadas haciendo clic sobre el
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é¢Como calculamos la calificacion curricular?

Una vez emitidos los niveles de logro de los estandares de aprendizaje que
intervienen en cada uno de los trimestres y para calcular la calificacion

curricular, deberemos hacer clic sobre el botdn

VER CALIFICACIONES

Es entonces cuando nos aparecera la siguiente plantilla de resultados:

dr

nasﬂ%‘linm S Lengua Castellana 12 - 12A

VOLVER A HOJA DE
CALIFICACIONES

CALIFICACIONES CURRICULARES OBTENIDAS POR LOS ALUMNOS

ALUMNOS

TRIMESTRES

ALUMNO1

ALUMNO 2

ALUMNO 3

ALUMNO 4

ALUMNO 5

ALUMNO &

ALUMNO 7

ALUMNO 8

ALUMNO 9

ALUMNO 10

ALUMNO 11

ALUMNO 12

ALUMNO 13

ALUMNO 14

aciones

3
4

vev  INSSEVNSIENN]  Final |

Como podemos observar, en cada una delas celdas de evaluacién (12 Eva, 22
Eva, 32 Eva) tenemos la opcidon de cambiarla de color haciendo doble clic
sobre ellas. Ello tiene el siguiente significado:

verde.

-Evaluaci['m bloqueada

Para calcular la calificacion es necesario tener la
Evaluacion abierta. Para ello haz doble clic sobre la
evaluacién correspondiente para que tenga color

Una vez calculada la calificacion definitiva de cada
evaluacién, debes bloquearla haciendo doble clic
para que tenga color rojo

Evaluacion abierta
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Una vez abierta la evaluacidn correspondiente, para calcular las calificaciones

haremos clic sobre el botdn “Ver calificaciones”:

g

I

castl ot & Lengua Castellana 12 - 1°A

VOLVER A HOJA DE
CALIHCACIONES

CALIFICACIONES CURRICULARES OBTENIDAS POR LOS ALUMNOS

ALUMNOS

ALUMNO1L
ALUMNO 2
ALUMNO 3
ALUMNO 4
ALUMNO 5
ALUMNO &

4
ALUMNO 7
ALUMNO 8 I
ALUMNO 9 |

\

\

ALUMNO 10
ALUMNO 11
ALUMNO 12
ALUMNO 13
ALUMNO 14

12Ev

TRIMESTRES
Final

acliones

3
y

De forma automatica se calcularan las calificaciones curriculares y nos
apareceran en la tabla, desapareciendo el botdn:

= = exg.

Castill

o

Mancha & Lengua Castellana 12 - 12A

VOLVER A HOJA DE
CALIHCACIONES

CALIFICACIONES CURRICULARES OBTENIDAS POR LOS ALUMNOS

TRIMESTRES
ALUMNOS
32 Ev

Final
ALUMNO1 7,00 7,89 8,17 8,17
ALUMNO 2 3,00 3,17 3,17 3,17

Un aspecto importante que debemos puntualizar es que se respeta en todo
momento la EVALUACION CONTINUA de los aprendizajes y por lo tanto se
tienen en cuenta siempre todos los estandares trabajados hasta ese momento.
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Para poder volver a calcular las calificaciones la aplicacidon obliga a volver a la
hoja de calificaciones para rectificar los niveles de logro correspondientes. Para

ello haremos clic sobre el botdén
VOLVER A HOJA DE

CALIACACIONES

Reparacion de errores de la instalacion de la aplicacion

Es posible que en algunas versiones de Excel, una vez hayamos instalado la
aplicacion, se produzca algun error al arrancarla. Para solucionar estos
problemas vamos a seguir los siguientes pasos:

Abrimos Excel y nos dirigimos a OPCIONES DE EXCEL. Una vez que se nos abre
el cuadro de opciones de Excel hacemos clic sobre complementos:

Opciones de Excel

General . .
o Opciones generales para trabajar con Excel.
. a
Farmulas
Revision Opciones de interfaz de usuario
Guardar Maostrar minibarra de herramientas al seleccionar’
Idioma Mostrar opciones de andlisis rapido durante la seleccion
. Habilitar vista previa activa
Avanzadas

Estilo de informacion en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacion en pantalla v
Personalizar cinta de opciones

L Al crear nuevos libros
ceso rapide
< Complementos Usar esta fuente como fuente predeterminada: | Fuente de cuerpo ~
. Tamario de fuente: 11 |~

Vista predeterminada para hojas nuevas: Vista normal ~

Incluir este ndmero de hojas: 1 -

Personalizar la copia de Microsoft Office
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Al hacer clic sobre COMPLEMENTOS se nos abrira la siguiente pantalla:

Opciones de Excel ? x
General L . .
Vea y administre los complementos de Microsoft Office.
Farmulas
Revisidn Complementos
Guardar Nombre Ubicacion Tipo 2
Idioma

05 de aplicacion activos

|A licacion Ch..ionxlam
P

C:\...ddin8.d

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones o .
Complementos de aplicacidn inactivos

Barra de herramientas de acceso rapido Euro Currency Tools C\WLXLAM Complemento de Excel
Fecha (XML) C\.LOFLDLL  Accién
Camplawiz: Herramientas para analisis CALYS32XLL Complemento de Excel
Centro de confianza Herramientas para analisis - VBA ChLGMUELAM Complemento de Excel e
Complementa:  Aplicacion
Editor:
Compatibilidad: Mo hay informacién dispenible sobre compatibilidad
Ubicacign: C:\Users:]l\ﬁppData\Roaming\Microso&\Addlns\ApIicacion.xlam
Descripcion:

Administrar: | Complementos de Excel o

Una vez aparezca esta pantalla haremos clic en “Aplicacién” y después en
botdn “Ir”. Entonces aparecera la siguiente pantalla:

Complementos ? =

Complementos disponibles:

Euro Currency Tools
:| Herramientas para ana:lisis Cancelar
:| Herramientas para analisis - VBA
[ solver EEmrE. >
Automatizacion...
Aplicacion
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En esta pantalla nos aseguramos que esté marcada “Aplicacion” y hacemos
clic sobre “examinar”. Entonces nos aparecera la siguiente pantalla:

Inf
T > Esteequipo > HPLIPI00D_1500 (C:) » Usuarios > FEDERICO > AppData » Roaming » Microsoft > Addlns v @ | Buscaren Addlns P
Organizar + Nueva carpeta e W @
DROPEOXZ " Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
L I Escritorio [ Aplicacion.dam 30/09/2015 10:00 Microsoft Excel A... 38 KB
- Favoritos

& Google Drive

=] Imagenes

#P Juegos guardar

D Musica

& OneDrive
ownCloud

ownCloud.ant

Tracing
B Videos
@ Vinculos
[ Este equipo
& Descargas
[ Documentos

[ Escritorio

=] Im3genes
D Musica
& videos

[] HPLIP1000_15(
v

Nombre de archivo: | Aplicacion.dam | Complementos T Wgg
Herifyentas | ACEPTAR !
- 945

-] Buscar en la web y en Windows L ¢ - ~m Om e B 07/10/2015

- Bibliotecas

Nos fijamos si en esta carpeta aparece un fichero llamado “Aplicacion.xlam”.
En caso contrario copiamos y pegamos dicho fichero. Este fichero lo podemos
descargar de la Intranet docente, dentro de un zip que debes descomprimir

llamado Reparacion.

Una vez copiado el fichero haremos clic sobre el botdn de “Aceptar”.

Para finalizar, dentro del zip que nos hemos descargado de la intranet
docente y descomprimimos en su momento, existe otro fichero llamado

repararRegistr...

repararRegistro.reg
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Haremos doble clic sobre este fichero para registrar la aplicacién y haremos

clic sobre “Si”:

Editor del Registro

componentes podrian dejar de funcionar correctamente. 5i ne confia en el origen de la
informacidn de ChUsers

;Estd seguro de que desea continuar?

e ——

5i se agrega informacidn, los valores se pueden cambiar o eliminar sin intencién y algunos

esktop'repararRegistro.reg, no la agregue al Registro.

s )

Con estos pasos se debe haber solucionado los problemas de ejecucion de la

aplicacion de evaluacion. Cierra Excel y vuelve a abrir la aplicacion de

evaluacion, haciendo doble clic sobre el acceso directo que se nos creé en un

principio en nuestro escritorio:

AT

Evaluacion
Primaria
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